
 
開成町低入札価格調査制度に係る調査事務処理要領 

 
 （趣旨） 
第１条 この訓令は、開成町低入札価格調査制度運用要綱（平成２２年開成町

訓令第１４号。以下「要綱」という。）の規定に基づく低入札価格調査制度に

おける調査及び審査に関し、必要な事項を定めるものとする。 
 
 （調査の開始） 
第２条 契約担当者は、入札の結果、最低価格入札者の入札価格が調査基準価

格を下回ったとき（失格基準価格を下回ったときを除く。）は、直ちに要綱第

９条に規定する開成町低入札価格調査委員会（以下「委員会」という。）に対

して、当該最低価格入札者（以下「調査対象者」という。）が契約内容に適合

した履行がなされるか否かについて判断するために必要な調査の実施及び審

査を依頼するものとする。 
２ 契約担当者は、調査対象者に対し、調査票（別記様式）、設計図書の様式に

よる入札価格の内訳書等の関係書類（以下「関係書類」という。）を提出する

よう求めるものとする。この場合において、当該関係書類の提出期限は、通

知した日から起算して３日以内（開成町の休日を定める条例（平成元年開成

町条例第１２号）第１条第１項に規定する休日を除く。）とする。 
 
 （委員会による調査） 
第３条 委員会は、調査対象者から前条の関係書類の提出があったときは、関

係書類の内容を点検し、調査対象者から事情聴取する項目の検討及び調整を

行うものとする。 
２ 委員会は、関係書類が提出されたときは、速やかに調査対象者から面接に

よる事情聴取を行うものとする。 
３ 前項の面接による事情聴取は、調査対象者の責任者、関係書類の作成者等

の出席を求めて行うものとする。 
 
 （財務課長等による調査） 
第４条 予定価格５，０００万円未満の工事請負契約にかかる低入札価格調査

は、要綱第１１条の規定により財務課長等が調査を行うものとする。この場

合において、前条第１項及び第２項中「委員会」とあるのは、「財務課長等」

と読み替えるものとする。 
 
 （関係書類の提出の拒否等） 
第５条 委員会は、調査対象者が正当な理由なく関係書類の提出を拒否したと



き若しくは遅延したとき又は事情聴取に応じないときは、直ちに要綱第１２

条の規定に基づく審査を行うものとする。 
 
 （審査） 
第６条 委員会は、入札執行日から起算して１０日以内（開成町の休日を定め

る条例第１条第１項に規定する休日を除く。）に要綱第１２条の規定に基づく

審査のための会議を開催するものとする。  
２ 委員会は、要綱第１２条の規定に基づく審査を行ったときは、調査対象者

から提出された関係書類及び調査結果をまとめた低入札価格調査結果書を作

成し、契約担当者に提出しなければならない。 
 
   附 則（平成２３年８月２６日開成町訓令第１８号） 
 この訓令は、公表の日から施行する。 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



別記様式（第２条関係） 
 

年  月  日 
 

低入札価格調査制度に係る調査票 
 
 
開 成 町 長 殿 
 
 

入札者 住 所 
氏 名 

 
 
工事件名 
 
 
入 札 日           年  月  日 
 
 
入札金額      一金 
 
 
１ 上記価格で入札した理由 
  （上記価格で入札した理由を、労務費、手持ち工事の状況、当該工事現場と事務所・

倉庫等との関係、手持ち資材の状況、手持ち機械の状況、下請け会社の協力等の点から

具体的に記載してください。） 
 



２ 手持ち工事の状況 
対象工事現場付近（半径１０ｋｍ程度）に手持ち工事がある場合及び対象工事と同種

又は同類の手持ち工事がある場合に記入してください。 
 

工事件名 発注者 施工場所 工期 金額 備考 

      

      

      

      

      

 
３ 配置予定技術者名簿 
 

区  分 氏  名 資  格 取得年月日 免許番号・交付番号 

監理技術者     

主任技術者     

現場代理人     

     

     

 



４ 契約対象工事箇所と入札者の事業所、倉庫等との関連 
 

わかりやすい地図で契約対象工事箇所と入札者の事務所、倉庫等との関連が明確にな

るように記入してください。また、所在地も明らかにしてください。（縮尺は問わない。） 

 



５ 手持ち資材の状況 
本工事で使用予定の手持ち資材があれば記入してください。 

 
 
６ 資材購入先一覧 
購入予定業者との関係を記入してください。 

購  入  先 
品   名 規格・形式 単位 数 量 

業者名 所在地 
入札者と

の関係 
       

       

       

 
７ 労働者の具体的供給方法 
自社労働者と下請け労働者との区分をしてください。下請け会社との関係も明記して

ください。労働単価も記入してください。 

工  種 職  種 単 位 員 数 
下請け会社との関係 
下請け会社名等 

     

     

     

 

品   名 規格・形式 単位 手持ち数量 
使用予定 
数 量 

不足数量の 
手当方法 

備考 

       

       

       



８ 過去に施工した公共工事名及び発注者並びに履行状況 
過去５年間程度で記載してください。過去に施工した公共工事で低入札の実績の案件

には、備考欄に◎印しを記入してください。 

発 注 者 工 事 名 工   期 契約金額 備   考 

     

     

     

     

     

 


